校長用箋

敬愛的鎮安主席：

您好！5月24日來函敬悉。本校在教育部安排下，能夠與 貴會簽署《合作意向書》，在教學上從事實質交流，對 貴我雙方都是一個相互學習提升教學品質的難得機會。本校進修部已提出可能與拉曼學院合作開設之課程，近日承辦人員將會與該學院進一步聯繫。我們期待與 貴會及拉曼學院的教育交流合作有豐碩的成果。未來仍請 貴會時賜教益，共同策進努力。耑此敬頌

時綏

                                          
謹上
姚立德  國立臺北科技大學校長

2011年7月19日

電話：+886-2-2771-2171分機1001
傳真：+886-2-2751-8845

專線電話：+886-2-2771-4193

電子信箱：ltyao@ntut.edu.tw
校址：10608臺北市大安區忠孝東路3段1號

�標楷體26號字粗體


�稱謂語(標楷體18號字，與前段保持1行段落間距)


�本文(首列須空二格，標楷體18號字，段落間距：前段距離0.5行，後段距離0行；行距：固定行高；行高：28pt)，實際運用時可視文字多寡調整字體大小、段落間距、行距與行高。屬公函者不分段，屬私函者可在本文前增加開首應酬語、本文後增加結尾應酬語。


�祝頌語須頂格書寫 (標楷體18號字，段落間距：前段距離1行，後段距離0行；行距：固定行高；行高：28pt)。


�簽名區，對校內人員及對校外人員無行政位階尊卑者一律用謹上或啟，自稱側書「弟」；對校外行政位階較高者則使用敬上，自稱側書「職」校外長輩則自稱側書「晚」。段落間距：前段距離0行，後段距離0行；行距：單行間距


�姓名職銜區，對校外公函使用，對校外私函及校內人員一律不使用。標楷體16號字，姓名與職銜須空2格。段落間距：前段距離0.5行，後段距離0行；行距：單行間距


�國內使用國曆，國外使用西曆；中文字為標楷體14號，數字為Times New Roman14號，段落間距：前段距離0行，後段距離0行；行距：單行間距


�通訊區，中文字為標楷體10號，數字為Times New Roman10號，段落間距：前段距離0行，後段距離0行；行距：單行間距





