	品項
	數量

	旗    幟
	

	英文簡介
	

	中文簡介(薄/厚)
	

	學校簡介DVD
	

	紙袋(小/大)
	

	禮品名稱
	皮夾(男/女)
	

	
	明信片
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	用途
	

	校

長
	
	使用單位
	

	
	
	主管
	承辦人(分機)

	
	
	
	


簡介、旗幟、禮品領用申請單

                           日期：  年  月  日
備註：

1. 申請表單請由承辦人及單位主管核章後(勿使用單位主管甲乙丙章)，並於三日前填報申請單至秘書室，以俾利物品準備及控管。
2. 申請表單後，請務必附上領用者清冊，格式如附件。
	簡介、旗幟、禮品領用領用者清冊

	活動名稱：

	活動日期：

	活動地點：

	編號
	機關名稱
	職稱
	姓名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件








